    浙江横店影视职业学院出差审批单
                                                     年   月   日
	出差人
	
	所属部门
	

	出差时间
	月   日至   月   日
	出差地点
	

	出差事由
	

	出行方式
	

	审批
	分院院长（中心主任）
	

	
	分管领导
	

	
	校长
	

	
	董事长
	


备注: 中层正职及以上干部出差需报学校办公室备案。


浙江横店影视职业学院自备车公务使用审批单

	车主
	
	车号
	
	用车
时间
	月  日至  月  日

	使用事由
	

	途径、目的地
	
	自驾或派驾驶员
	

	核定里程
	
	补贴标准
	

	金额
	
	行政后勤中心
负责人签字
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